REGULAMIN SZKOLNEJ BIBLIOTEKI 
DZIAŁAJĄCEJ PRZY SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. ELIZY ORZESZKOWEJ 
W RADGOSZCZY

określa § 14 StatutSzkoły przyjęty Uchwałą Rady Pedagogicznej nr 6/2017  
z dnia 13.11.2017 r., który otrzymał brzmienie:

1. Biblioteka szkolna, zwana dalej „biblioteką”, jest pracownią szkolną, służącą realizacji programów nauczania i wychowania, edukacji kulturalnej i informacyjnej dzieci i młodzieży, potrzeb i zainteresowań uczniów, zadań dydaktycznych i wychowawczych szkoły, oraz kształceniu i doskonaleniu nauczycieli, a także popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wśród rodziców oraz w miarę możliwości wiedzy o regionie. 
2. Użytkownikami biblioteki szkolnej są uczniowie, nauczyciele, pracownicy, przedszkolaki i rodzice. 
3. Biblioteka zajmuje dwa pomieszczenia na parterze budynku, z których jedno przeznaczone jest na gromadzenie i przechowywanie księgozbioru, a drugie umożliwia uczniom i nauczycielom korzystanie z księgozbioru podręcznego oraz prowadzenie zajęć z czytelnikami. 
4. Do zakresu zadań nauczyciela-bibliotekarza należy: 
a) gromadzenie, przechowywanie i konserwacja materiałów bibliotecznych; 
b) opracowywanie i prowadzenie katalogu rzeczowego i alfabetycznego; 
c) określenie godzin wypożyczania książek przy zachowaniu zasady dostępności biblioteki dla uczniów przed i po lekcjach; 
d) organizowanie wystaw i konkursów czytelniczych; 
e) przedstawienie radzie pedagogicznej informacji o stanie czytelnictwa w Szkole oraz poszczególnych oddziałach; 
f) współpraca z wychowawcami, nauczycielami i rodzicami w zakresie czytelnictwa; 
g) prowadzenie dokumentacji biblioteki; 
h) zakup i oprawa książek; 
i) tworzenie warunków do poszukiwania, porządkowania i wykorzystywania informacji z różnych źródeł oraz efektywnego posługiwania się technologią informacyjną; 
j) realizowanie programu edukacji czytelniczej i medialnej; 
k) sporządzenie skontrum. 
5. Biblioteka jest czynna w godzinach zajęć z uczniami tak, aby umożliwić uczniom korzystanie z biblioteki i czytelni przed lekcjami, w trakcie zajęć lub bezpośrednio po skończonych zajęciach. 
6. Korzystanie z biblioteki jest bezpłatne. 
7. Uczeń obowiązany jest zaznajomić się z zadaniami biblioteki i przestrzegać godziny jej otwarcia. 
8. Czytelnik odpowiada osobiście za książki i czasopisma, z których korzysta oraz materialnie za zniszczenie, uszkodzenie lub poplamienie wypożyczonych przez siebie książek.
9.  Wszystkie książki powinny być zwrócone do biblioteki w wyznaczonym terminie. Uczniowie i pracownicy Szkoły, którzy odchodzą ze Szkoły, zobowiązani są do wcześniejszego rozliczenia się z biblioteką. 
10. W przypadkach uzasadnionych bibliotekarz może zażądać zwrotu książek przed upływem ustalonego terminu. 
11. Czytelnik może wypożyczać książki wyłącznie na swoje nazwisko, a wypożyczonych książek nie można przekazywać osobom postronnym. 
12. Jednorazowo można wypożyczyć 2 książki na okres 2 tygodni. 
13. Jeżeli czytelnik nie przeczytał książki, a biblioteka nie ma na nią nowych zamówień, może przed upływem terminu zwrotu przynieść książkę i prosić o sprolongowanie terminu. 
14. Prośbę czytelnika o zarezerwowanie książki uwzględnia się w kolejności zamówień. 
15. Jeżeli czytelnik nie zgłosił się po zarezerwowaną książkę w wyznaczonym terminie, bibliotekarz może ją wypożyczyć innemu czytelnikowi. 
16. Do obowiązków czytelnika należy: 
a) szanowanie wypożyczonych książek i czasopism; 
b) przestrzeganie godzin otwarcia biblioteki; 
c) zwrot wypożyczonych książek w okresie 2 tygodni od wypożyczenia. 
17. Na wypożyczonych książkach i czasopismach nie wolno robić notatek, zaginać, kreślić itp., 
a zauważone uszkodzenia należy zgłaszać bibliotekarzowi. 
18. Czytelnik, a w przypadku ucznia rodzice, są obowiązani odkupić zagubioną lub zniszczoną książkę. Jeżeli odkupienie nie jest możliwe, powinien dostarczyć inną książkę wskazaną przez bibliotekarza. 

